
رشت تشکیلات تفصیلی شهرداري   
 شماره :

:تاریخ   
متصدیان پست ھاي سازماني-توضیحات  

شماره  ردیف عنوان پست سازماني
سازمانيپست وضعیت  مدرك تحصیلي رشتھ تحصیلي تاریخ انتصاب 

 نام و نام خانوادگي استخدامي
 

 حمل و نقل و امور زیربناییمعاونت 

  199  1 معاون حمل و نقل و امور زیربنایی     
  200  2 مسئول دفتر      
  201  3 کارشناس پیگیري     
   مدیریت مطالعات فنی، عمرانی و ترافیک شهري     

  202  1 مدیر مطالعات فنی، عمرانی و ترافیک شهري     
  203  2 مسئول دفتر      
  204  3 کارشناس مطالعات فنی و عمرانی      
  205  4 کارشناس مطالعات فنی و عمرانی      
  206  5 کارشناس مطالعات ترافیک شهري     
  207  6 کارشناس برنامه ریزي فنی، عمرانی و ترافیک شهري     
  208  7 کارشناس مطالعات پیمان ها و قراردادها     
  209  8 کارشناس تاسیسات     
   مدیریت کنترل ترافیک     
  210  1 مدیر کنترل ترافیک     
  211  2 مسئول دفتر     
  212  3 کارشناس الکترونیک     
  213  4 کارشناس زیرساخت و شبکه     
  214  5 کارشناس برق      
  215  6 کارشناس شبکه و فن آوري اطلاعات     
  216  7 کارشناس سخت افزار      
  217  8 کارشناس سامانه هاي نظارت تصویري     
  218  9 کارشناس بهداشت محیط     

 54 از 15 صفحه
 



رشت تشکیلات تفصیلی شهرداري   
 شماره :

:تاریخ   
متصدیان پست ھاي سازماني-توضیحات  

شماره  ردیف عنوان پست سازماني
سازمانيپست وضعیت  مدرك تحصیلي رشتھ تحصیلي تاریخ انتصاب 

 نام و نام خانوادگي استخدامي
 

   مدیریت کنترل و نظارت بر پروژه هاي عمرانی     
  219  1 مدیر کنترل و نظارت بر پروژه هاي عمرانی     
  220  2 مسئول دفتر     
  221  3 کارشناس عمران     
  222  4 کارشناس عمران     
  223  5 کارشناس عمران     
  224  6 کارشناس عمران     
  225  7 کارشناس عمران (سازه هاي هیدرولیکی)     
  226  8 کارشناس عمران (آبهاي سطحی)     
  227  9 کارشناس عمران (هماهنگی حفاري)     
  228  10 کارشناس عمران (رسیدگی به پیمان ها)     
  229  11 کارشناس کنترل پروژه     
  230  12 کارشناس برق     
  231  13 کارشناس تأسیسات     
  232  14 کارشناس تعمیرات و نگهداري ابنیه و تاسیسات     
   ایمنی ترافیکمدیریت مهندسی و      
  233  1 مدیریت مهندسی و ایمنی ترافیک     
  234  2 مسئول دفتر     
  235  3 کارشناس ترافیک     
  236  4 کارشناس برنامه ریزي حمل و نقل     
  237  5 کارشناس معماري و شهرسازي     
  238  6 کارشناس تجهیزات و تسهیلات ترافیکی     
  239  7 کارشناس ایمنی ترافیک     

 54 از 16 صفحه
 



رشت تشکیلات تفصیلی شهرداري   
 شماره :

:تاریخ   
متصدیان پست ھاي سازماني-توضیحات  

شماره  ردیف عنوان پست سازماني
سازمانيپست وضعیت  مدرك تحصیلي رشتھ تحصیلي تاریخ انتصاب 

 نام و نام خانوادگي استخدامي
 

  240  8 ترافیککارشناس فنی      
  241  9 کارشناس نظارت بر ترافیک     
  242  10 کارشناس آموزش فرهنگ ترافیکی     

     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 54 از 17 صفحه
 



  175از  112صفحه : 
  شماره : 

  تاريخ :
  شرح وظايف شهرداري رشت

 
  

 
 

  نقل و امور زيربناييعاونت حمل و م
 ارائه پيشنهاد براي افزايش بهره وري و همكاري در پياده سازي پيشنهادات پذيرفته شده مربوطه 
 بررسي و تصميم گيري و اعلام نظر در خصوص برنامه هاي تهيه شده توسط كارشناسان و تهيه گزارشات مربوط 
 بررسي و مديريت عرضه و تقاضاي سفر درون شهري 
 نقل عمومي جام امكان سنجي استفاده از سيستم هاي حمل وپيگيري و ان 
 رسيدگي به معضلات ترافيكي با توجه به درخواست هاي مردمي 
 نقل و توسعه شبكه معابر سياست گذاري و اولويت بندي اجراي طرح هاي حمل و 
  و سبك هاي مديريت براي انجام كارآمد وظايف و بهبود روشهامطالعه و بررسي رويكردها و روشهاي نوين مديريت به منظور بكارگيري و استقرار نظام ها 
 نظارت بر تهيه ضوابط، دستورالعمل ها و استانداردهاي مورد نياز در زمينه حمل ونقل و برنامه ريزي حمل و نقل 
 نقل و ترافيك همكاري در تهيه برنامه هاي كوتاه مدت، ميان مدت و بلندمدت حمل و 
 ش بهره وري و همكاري در پياده سازي پيشنهادات پذيرفته شده مربوطهارائه پيشنهاد براي افزاي 
 بررسي، برنامه ريزي آمارگيري و ارائه گزارش در مورد معضلات ترافيكي با توجه به درخواست هاي مردمي 
 بررسي برنامه هاي تنظيم شده توسط كارشناسان ذيربط و رفع اشكالات احتمالي و نهايي نمودن برنامه ها 
 نقل ي و همكاري در تهيه برنامه هاي كوتاه مدت، ميان مدت و بلندمدت حمل وپيگير 
 نقل و برنامه ريزي حمل و نقل تهيه ضوابط، دستورالعمل ها و استانداردهاي مورد نياز در زمينه حمل و 
 نظارت بر برنامه ريزي در خصوص يكپارچه سازي سيستم هاي حمل ونقل عمومي 
 نظور ايجاد و اصلاح و بهبود سيستمهاي حمل و نقل بار، حمل و نقل ريلي و حمل و نقلنظارت بر برنامه ريزي به م 
 بررسي و اعلام نظر در خصوص متن قرارداد تهيه شده براي پروژه هاي مطالعاتي و شرح خدمات دريافتي از مشاور 
 برنامه ريزي و پيگيري انجام مطالعات جامع حمل و نقل و ترافيك 



  175از  113صفحه : 
  شماره : 

  تاريخ :
  شرح وظايف شهرداري رشت

 
  

 
 

  مشكلات ناشي از كاربريهاي عمده جاذب ترافيك و برنامه ريزي جهت رفع اين مشكلاتپيگيري جهت شناسايي 
 پيگيري و تهيه برنامه هاي كوتاه مدت، ميان مدت و بلند مدت حمل و نقل و ترافيك 
 شور، سازمان هاي فرادستي، مشاورپيگيري دريافت و زمينه سازي اجرايي سياستهاي كلان شهر بطور جامع از وزارت ك. 
 يته فرهنگ هنگ سازي و ارتقاء فرهنگ ترافيكي مردم از طريق كميته فرهنگ شهروندي با ارائه آموزش به شيوه هاي مختلف تبليغي، نمايشي با همكاري كمفر

 شهروندي
 ك و پروژه هاي تحقيقاتي ارائه شده نظارت بر انجام تحقيقات در زمينه رنگهاي ترافيكي، ماشين آلات خط كشي و آيتم هاي جديد و جايگزين علائم و تجهيزات ترافي

 توسط دانشگاهها و مراكز تحقيقاتي 
 شهر آتي و فعلي احتياجات به توجه با اجرايي و فني هاي طرح تهيه منظور به كلي هاي برنامه و مشي خط تعيين و نظارت. 
 زيربنايي و خاص عمراني هاي طرح يا شهرداري جاري هاي برنامه از اعم عمراني هاي طرح به مربوط امور در هماهنگي ايجاد و نظارت 
 مدت دراز و مدت ميان مدت، كوتاه از اعم عمراني مصوب هاي برنامه اجراي حسن بر نظارت. 
 به آنها عملكرد از ادواري گزارش ارايه و دارند قرار معاونت حوزه نظارت حيطه در كه شهرداري به وابسته هاي سازمان و مناطق عمراني امور گردش حسن بر نظارت 

 شهردار
 مذكور هاي كميسيون در متخذه تصميمات و مصوبات پيگيري و نظارت تحت حوزه خاص هاي كميسيون ساير و ايمني و فني هاي كميسيون تشكيل در مراقبت. 
 ها پروژه هاي نقشه تهيه و مطالعات انجام ريزي، برنامه بر نظارت. 
 مناقصات برگزاري و پيمانكاران توانسنجي بر نظارت 
 نظارت بر تهيه مستندات مربوط به روند گردش كار پروژه هاي مطالعاتي به منظور استفاده در سيستم جامع گردش كار پروژه ها 
 استخراج، مستندسازي ، بروزرساني و اشتراك گذاري اطلاعات منطبق با مديريت دانش و ارائه مستندات به كميته مستندسازي 
  بروزرساني فرايندهاي تحت سرپرستي و همچنين تعريف و پايش شاخص هاي مرتبط با فرايندهاپيشنهاد، تدوين و 

  



  175از  114صفحه : 
  شماره : 

  تاريخ :
  شرح وظايف شهرداري رشت

 
  

 
 

  ديريت مطالعات فني، عمراني و ترافيك شهريم
 بررسي و به كارگيري رويكردها و روشهاي نوين كاري براي انجام كارآمد وظايف و بهبود فعاليت ها و عملكردها 
 ي و همكاري در پياده سازي پيشنهادات پذيرفته شدهارائه پيشنهاد براي افزايش بهره ور 
 بررسي و اعلام نظر در خصوص متن قرارداد تهيه شده براي پروژه هاي مطالعاتي و شرح خدمات دريافتي از مشاور 
  كارآمد وظايف و بهبود روشهامطالعه و بررسي رويكردها و روشهاي نوين مديريت به منظور بكارگيري و استقرار نظام ها و سبك هاي مديريت براي انجام 
 شهر آتي و فعلي احتياجات به توجه با اجرايي و فني هاي طرح تهيه منظور به كلي هاي برنامه و مشي خط تعيين و بررسي 
 نظارت بر پروژه هاي تحقيقاتي ارائه شده توسط دانشگاهها و مراكز تحقيقاتي 
  هاي مطالعاتي به منظور استفاده در سيستم جامع گردش كار پروژه هانظارت بر تهيه مستندات مربوط به روند گردش كار پروژه 
 بررسي و تصميم گيري و اعلام نظر در خصوص برنامه هاي تهيه شده توسط كارشناسان و تهيه گزارشات مربوط 
 مربوطه هاي هزينه برآورد و روها پياده و روها سواره از اعم شهر سطح معابر و زيرسازي و ساختماني و فني امور به مربوط هاي طرح تهيه در همكاري 
 مناطق هاي شهرداري عمراني واحدهاي عملكرد بر عالي نظارت. 
 فني كميسيون تشكيل و شهرداري عمران مشاورين و پيمانكاران وضعيت صورت و جلسات صورت تاييد و بررسي . 
 شهرداري در ها پروژه هنگام به اجراي جهت عالي نظارت 
 منعقده قرارداد و شده داده فني مشخصات و ها نقشه به توجه با مشاورين و پيمانكاران عمليات بر كنترل و عالي نظارت 
 سازي رو پياده و سازي خيابان هاي طرح اجراي بر عالي نظارت. 
 مصوب هاي بودجه قالب در عمراني هاي پروژه طراحي بر نظارت 
 تحويل براي كار شدن آماده و نواقص رفع از پس دعوتنامه تنظيم و قطعي و موقت تحويل براي مشاورين و پيمانكاران هاي درخواست به رسيدگي 
 اجرا و طراحي حوزه در مشاورين انتخاب در همكاري و عالي نظارت. 
 خاص هاي پروژه روي بر ارزش مهندسي انجام 



  175از  115صفحه : 
  شماره : 

  تاريخ :
  شرح وظايف شهرداري رشت

 
  

 
 

 اجرا و طراحي مباحث در نوين هاي تكنولوژي ارايه و بررسي 
 طرح هاي علمي تحقيقاتي در زمينه حمل و نقل بررسي و تاييد يا رد پيشنهادات و 
 برنامه ريزي انجام مطالعات جامع حمل و نقل و ترافيك 
 برنامه ريزي و پيگيري انجام مطالعات جامع حمل و نقل و ترافيك 
 پيگيري جهت شناسايي مشكلات ناشي از كاربريهاي عمده جاذب ترافيك و برنامه ريزي جهت رفع اين مشكلات 
  تهيه برنامه هاي كوتاه مدت، ميان مدت و بلندمدت حمل و نقل و ترافيكپيگيري و 
 ...پيگيري دريافت و زمينه سازي اجرايي سياستهاي كلان بطور جامع از وزارت كشور، سازمانهاي فرادستي،مشاور 
 تامين اطلاعاتي مشاورين ترافيكي و نظارت كامل به حسن انجام كار آنها 
 ترافيكي مردم از طريق كميته فرهنگ شهروندي با ارائه آموزش به شيوه هاي مختلف تبليغي، نمايشي...با همكاري كميته فرهنگ  فرهنگ سازي و ارتقاء فرهنگ

 شهروندي
 نقل و ترافيك نظارت بر ارائه گزارش و نتايج پروژه هاي مطالعاتي حمل و 
  خط كشي و آيتم هاي جديد و جايگزين علائم و تجهيزات ترافيكينظارت بر انجام تحقيقات و بررسي در زمينه رنگهاي ترافيكي، ماشين آلات 
 بررسي و مديريت عرضه و تقاضاي سفر درون شهري 
 پيگيري و انجام امكان سنجي استفاده از سيستم هاي حمل و نقل عمومي 
 سياست گذاري و اولويت بندي اجراي طرح هاي حمل و نقل و توسعه شبكه معابر 
  ،دستورالعمل ها و استانداردهاي موردنياز در زمينه حمل ونقل و برنامه ريزي حمل و نقلنظارت بر تهيه ضوابط 
 همكاري در تهيه برنامه هاي كوتاه مدت، ميان مدت و بلندمدت حمل و نقل و ترافيك 
 بررسي پيرامون معضلات ترافيكي شهر و ارائه راهكار و انجام هماهنگي هاي لازم به منظور رفع آنها 
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 يست، ي كلي در جهت ايجاد نظم ترافيكي مطلوب در شهر كه منجر به كاهش اثرات منفي پديده ترافيك شامل تراكم، تاخير در حركت و آلودگي محيط زبرنامه ريز
 اتلاف در وقت و... گردد.

 پيگيري و دريافت سياست ها و برنامه هاي كلان حمل و نقل ترافيكي 
  مستندسازي گذاري اطلاعات منطبق با مديريت دانش و ارائه مستندات به كميتهبروزرساني و اشتراك ، استخراج، مستندسازي 
 پيشنهاد، تدوين و بروزرساني فرايندهاي تحت سرپرستي و همچنين تعريف و پايش شاخص هاي مرتبط با فرايندها 
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  ديريت كنترل ترافيكم

  انجام هماهنگي هاي لازم به منظور رفع آنهابررسي پيرامون معضلات ترافيكي شهر و ارائه راهكار و

 دگي محيط زيست ، برنامه ريزي كلي در جهت ايجاد نظم ترافيكي مطلوب در شهر كه منجر به كاهش اثرات منفي پديده ترافيك شامل تراكم، تاخير در حركت و آلو
اتلاف در وقت و ... گردد

 نقل و ترافيكو  پيگيري و دريافت سياست ها و برنامه هاي كلان حمل

 هبود روشهامطالعه و بررسي رويكردها و روشهاي نوين مديريت به منظور بكارگيري و استقرار نظام ها و سبك هاي مديريت براي انجام كارآمد وظايف و ب

 نظارت بر اجراء طرح چراغها و زمانبندي و فازبندي

 نظارت بر اجراي طرحهاي هدايت موقت ترافيكي پروژه هاي عمراني

 ست گذاريها و اجراي طرحهاي مربوطاعم از سيا ارت بر انجام كليه امور مرتبط با سازمانها و شركتهاي وابستهنظ

 نظارت بر انجام كليه فعاليتهاي ترافيكي شهر اعم از اجراي طرحهاي ايمني، هندسي، تغيير كاربريها و هدايت موقت ترافيكي

  راهنمايي و رانندگينظارت بر تعميرات و بروز رساندن كليه چراغهاي

 نظارت بر شناسايي و ساماندهي تقاطع بحراني و گره هاي ترافيكي تصادف خيز در حد استاندارد

 نظارت بر طرحهاي اجرا شده ترافيكي و ارائه گزارش در مورد كيفيت اجرا

 برنامه ريزي و هدايت براي استفاده از سيستم هاي هوشمند كنترل ترافيك شهري

  اداره راهور در انجام امور مرتبطهماهنگي با

 نظارت بر استخراج، مستندسازي ، بروزرساني و اشتراك گذاري اطلاعات منطبق با مديريت دانش و ارائه مستندات به كميته مستندسازي 
 انظارت بر پيشنهاد، تدوين و بروزرساني فرايندهاي تحت سرپرستي و همچنين تعريف و پايش شاخص هاي مرتبط با فراينده  
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  كنترل و نظارت بر پروژه هاي عمراني ديريتم

 مربوطه ضوابط و ها بخشنامه ها، دستورالعمل ها، نامه آيين دقيق اجراي. 
 عمراني و اماني امور انجام و ها خيابان اجرايي هاي پروفيل و ها طرح اجراي بر نظارت . 
 عمراني هاي برنامه در بيني پيش منظور به زيرسازي و نوسازي نظر از معابر موجود وضع بررسي بر نظارت. 
 غير هاي تقاطع ها، سازي خيابان شهر، رفاهي و خدماتي مستحدثات و ابنيه احداث( شامل عمراني بودجه مصوب هاي پروژه اجراي جهت ريزي برنامه و مديريت 

 پاركينگ سطحي، آبهاي آوري جمع ها، سازي رو پياده اصلي، و فرعي معابر تعميرات و آسفالت روكش ورزشي، و تفريحي و فرهنگي هاي ساختمان ها، پل و همسطح
 .)... و ها

 پيمانكاران به ابلاغ و عمراني هاي پروژه قرارداد انعقاد بر نظارت. 
 پيمانكاران ارزشيابي پيگيري و نظارت . 
 سازي راه و سازي پل هاي پروژه اجراي حسن بر نظارت. 
 آنها عملكرد بر نظارت و شهرداري تابعه مناطق عمراني واحدهاي اجرايي امور كليه نمودن هماهنگ. 
 وظايف چارچوب در مافوق مقام سوي از محوله امور ساير انجام.  
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  ديريت مهندسي و ايمني ترافيكم

 بررسي و به كارگيري رويكردها و روشهاي نوين كاري براي انجام كارآمد وظايف و بهبود فعاليتها و عملكردها

  براي افزايش بهره وري و همكاري در پياده سازي پيشنهادات پذيرفته شده پيشنهاداتارائه

 مناطق بررسي و ارزيابي طرح هاي پيشنهادي

 ترافيكنيازهاي شهروندان، سازمانها، مناطق راهنمايي و رانندگي، سازمان ترافيك در زمينه هاي تسهيلات و تجهيزات حمل و نقل و  بررسي شكايات، پيشنهادات و

 پيگيري جهت يافتن نقاط حادثه خيز در سطح شهر و معرفي به منظور تهيه طرح هاي اصلاحي

 شركت در جلسات و كميته هاي تخصصي مربوط

  صدور بخشنامه ها و دستورالعمل ها و ابلاغ برنامه ها و سياستهاي آنها و پيگيري حوزه معاونت حمل و نقل

  نوين مديريت به منظور بكارگيري و استقرار نظام ها و سبك هاي مديريت براي انجام كارآمد وظايف و بهبود روش هامطالعه و بررسي رويكردها و روشهاي

 نظارت بر اجراي طرحهاي ترافيكي

 نظارت بر ارزيابي پيمانكاران و انتخاب پيمانكاران مورد نياز

 دارينظارت بر اصلاح و بازبيني طرحهاي ترافيكي اجراشده در سطح مناطق شهر

 نظارت ترافيكي بر انجام حفاريها و كارهاي عمراني سطح شهر

 نظارت و هماهنگي بر عملكرد معاونين و مسئولين ترافيك در جهت هرچه بهتر پروژه هاي ترافيكي

 هماهنگيهاي درون سازماني در خصوص تهيه و اجراي طرح هاي ترافيكي

 هماهنگي با راهنمايي و رانندگي جهت اقدامات مشترك

  مستندسازي بروزرساني و اشتراك گذاري اطلاعات منطبق با مديريت دانش و ارائه مستندات به كميته، نظارت بر استخراج، مستندسازي 
 بر پيشنهاد، تدوين و بروزرساني فرايندهاي تحت سرپرستي و همچنين تعريف و پايش شاخص هاي مرتبط با فرايندها نظارت 
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